Guatemala 31 de octubre del 2014
Informe 10-2014

Licenciada

Clariza Lizbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes

Estimada Licenciada

De manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el contrato
administrativo por servicios técnico profesionales numero 619-2014
correspondiente del mes de octubre del 2014 aprobado mediante el acuerdo
ministerial numero 8-2014 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
la factura serie “B” numero 000004

Actividades Realizadas:

-

Apoyo técnico en cada uno de las computadoras de los compaferos en
la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas

. Reparacion y mantenimiento de Computadoras

Ingreso de correspondencia interna (a nivel ministerial) ingresandola al
sistema de control

Sacando fotocopias de documentos a la delegacion de Recursos
Humanos

Escaneado de todos los informes del mes de septiembre



Resultados Obtenidos:

1. Se brindo apoyo técnico para resolver los problemas técnicos, que se
presentaron en cada equipo de coémputo a las personas que elaboran

en la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

2. Se repararon 2 computadoras en total por des configuracion del sistema
operativo por causa de apagones eléctricas y se les brindo
mantenimiento de software para mejoramiento del sistema.

3. Se recibieron correspondencia de documentos de todas las

delegaciones de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas

4. Se realizaron muchas copias de documentos, para enviarlas a distintas

partes de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas

O. Se realizo todos los informes correspondientes del mes de septiembre
del 2014 del personal 029 y se quemaron en un Cd para ser trasladado.
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